Na temelju Zakona o knjiznicama i knjizni¢noj djelatnosti (NN 17/2019. NN 98/2019)(u
daljnjem tekstu: Zakon) i ¢lanku 117. Statuta Fakulteta za odgojne i obrazovne znanosti,
Fakultetsko vije¢e je na 7. sjednici u akademsko] godini 2019./20., odrzanoj 11. ozujka 2020.
godine, pod tockom 9. donijelo

PRAVILNIK O RADU KNJIZNICE
FAKULTETA ZA ODGOJNE I OBRAZOVNE ZNANOSTI

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom utvrduje se knjizni¢na djelatnost, ustrojstvo i upravljanje KnjiZznicom
Fakulteta za odgojne i obrazovne znanosti (u daljnjem tekstu Knjiznica) te druga pitanja

.....

IRV

cey ®

- pruzanje informacijskih usluga, posudbu i davanje na koristenje knjiZni¢ne grade.
ukljuéujuéi meduknjizni¢nu posudbu

cs b

- usmjeravanje i poducavanje korisnika pri izboru i koridtenju knjiznicne grade,
informacijskih pomagala i drugih izvora

- nabavu knjizni¢ne grade i izgradnju knjizni¢nih zbirki

- struénu obradu knjiZni¢ne grade prema stru¢nim standardima, Sto uklju¢uje izradu
informacijskih pomagala u tiskanom i/ili elektronickom obliku

.....

- pohranu, ¢uvanje i zatitu knjizni¢ne grade

seny @

- vodenje dokumentacije i prikupljanje statistickih podataka o poslovanju, knjizni¢noj
gradi, korisnicima i o kori3tenju knjizni¢nih usluga
- vodenje zbirke zavr$nih, diplomskih, specijalistickih i doktorskih radova
- pripremanje kulturnih, informacijskih, obrazovnih i znanstvenih sadrzaja i programa te
- obavljanje i drugih poslova sukladno Zakonu i drugim propisima.

Clanak 3.

.....

Knjiznica je duzna poduzimati mjere za zaStitu knjizniCne grade te redovito provoditi
postupak revizije i otpisa grade sukladno pravilniku kojim se ureduje zastita, revizija i otpis

knjizni¢ne grade, a koji donosi ministar nadlezan za kulturu, uz prethodno misljenje

.....

Clanak 4.

Knjiznica djeluje kao posebna ustrojstvena jedinica u sluzbi nastave sa svrhom djelotvornog i
cjelovitog osiguravanja uvjeta za realizaciju znanstveno-istrazivatke, nastavne i obrazovne
djelatnosti Fakulteta za odgojne i obrazovne znanosti (u daljnjem tekstu: Fakultet).

Clanak 5.

Knjiznica obavlja svoju djelatnost kao visokoskolska knjiznica u sastavu Fakulteta za odgojne
i obrazovne znanosti sukladno Zakonu i Standardima za visokoskolske knjiznice.
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Clanak 6.

Radna mjesta i potreban broj djelatnika u Knjiznici utvrduje se Zakonom o knjiznicama 1i

.....

knjizni¢noj djelatnosti (NN 17/19., 98/19.) i Pravilnikom o ustrojstvu radnih mjesta Fakulteta.

Clanak 7.
Knjiznica ima voditelja.
Odluku o izboru i razrjesavanju voditelja knjiznice, sukladno Statutu, donosi dekan Fakulteta.

Voditelj knjiznice imenuje se na dvije godine, a moZe biti ponovno imenovan.

Clanak 8.

Sredstva za rad KnjiZnice osigurava Fakultet za odgojne i obrazovne znanosti.

Clanak 9.

Struéni nadzor nad radom Knjiznice obavlja mati¢na knjiznica na na¢in propisan Zakonom 1
Pravilnikom o mati¢noj djelatnosti.

Clanak 10.

Knjiznica stvara svoj fond kupnjom, zamjenom i darovima.

Clanak 11.

Knjiznica gradu nabavlja sukladno studijskim programima i izvedbenim planovima nastave
pojedinih studija.

Gradu za potrebe znanstvenog i struénog rada nastavnika, Knjiznica nabavlja na temelju
zahtjeva nastavnika. Zahtjev odobrava dekan, a nabavu obavlja voditelj KnjiZnice.

Clanak 12.
Knjiznici Fakulteta obvezno se dostavljaju:

- sva grada ¢iji je izdavag ili suizdava¢ Fakultet — 5 primjeraka ili vise po potrebi

- primjerak zavr$nog, diplomskog, specijalistickog i doktorskog rada obranjenog na
Fakultetu (tiskani i elektronicki oblik).

Clanak 13.

Knjiznica moZe obavljati razmjenu svih izdanja Fakulteta s knjiznicama i drugim
institucijama u zemlji i inozemstvu. Poslove razmjene organizira voditelj KnjiZnice.

Clanak 14.
Knjiznica vodi inventarne knjige u koje obvezno upisuje sav knjizni¢ni fond.

Inventarne knjige osnovni su dokaz materijalne vrijednosti knjiZnice.
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Clanak 15.

Svaka bibliografska jedinica u knjizni¢nom fondu mora biti obiljezena pecatom Knjiznice.
Knjizni¢na se grada moze posudivati nakon sto je tehnicki i struéno obradena.

Clanak 16.
Odluku o radnom vremenu Knjiznice donosi dekan, prema potrebama korisnika Knjiznice.
Obavijest o radnom vremenu objavljuje se na ulazu u Knjiznicu i na mreznoj stranici
Knjiznice.

Pravila ponasanja u prostoru knjiznice moze donijeti dekan na prijedlog voditelja knjiznice.

Clanak 17.
- studenti, zaposlenici i vanjski suradnici Fakulteta

- znanstveni i struéni djelatnici drugih ustanova i organizacija iz podrugja odgoja i
obrazovanja

- studenti svih visokih ugilista u Republici Hrvatskoj

- ¢lanovi Alumni kluba FOOZOS.

Clanak 18.
Clanstvo u knjiznici je besplatno.

Clanska iskaznica izdaje se na ime i prezime uclanjene osobe i ne smije ju koristiti druga
osoba.

(Clanska iskaznica izdaje se na godinu dana. Valjanost ¢lanske iskaznice se obnavlja po isteku,
a fizi¢ki se ne zamjenjuje.

Clanstvo u KnjiZnici prestaje zavrietkom studija, ispisom sa studija, prestankom radnog
odnosa ili umirovljenjem.

Svi podaci o korisnicima su povjerljivi podaci i podlijezu Zakonu o zastiti osobnih podataka.

Clanak 19.
Korisnicima je na raspolaganju sva knjiZzni¢na grada.

Clanovi knjiZnice mogu posudivati knjizniénu gradu izvan prostorija Knjiznice, osim ako ta
grada nije namijenjena iskljué¢ivo za rad u itaonici.

ey b

Knjizniéna grada koja se koristi isklju¢ivo u ¢itaonici je: referentna literatura, serijske
publikacije, doktorske disertacije i magistarski radovi. diplomski i zavr$ni radovi, posljednji
primjerak aktualnog udzbenika.

Knjizniénu gradu korisnik posuduje na 15 dana, uz moguénost produZenja na 15 dana (osobno
u knjiZnici, telefonom, elektronickom poStom) ako trenutno nema rezervacije drugog
Korisnika.

Rokovi posudbe knjizni¢ne grade za zaposlenike i vanjske korisnike ovise o vrsti potrebe 1
dogovaraju se s djelatnicima KnjiZnice.




ey

g

ili potrebe drugih korinika.

Prije upisa u visu godinu studija student je duzan vratiti svu posudenu gradu u Knjiznicu, o
¢emu ¢e Knjiznica izdati potvrdu.

Prije prestanka radnog odnosa na Fakultetu zaposlenici su duzni vratiti svu posudenu
knjizni¢nu gradu.

Clanak 20.

Naéin i uvjeti koristenja knjiZni¢nih usluga navedeni su u tiskanim i mreznim Uputama
korisnicima knjiZnice.

Clanak 21.

Jedan primjerak ovog Pravilnika mora trajno biti istaknut na vidljivom mjestu Knjiznice.

Clanak 22.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom dono3enja.

Clanak 23.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika, prestaje vaziti Pravilnik o radu knjiznice od 30. sije¢nja
2008. godine.
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